COMUNE DI CAMPO NELL’ELBA
AVVISO PUBBLICO PER LA FORMAZIONE DI UNA GRADUATORIA PER SOLI TITOLI PER L’ASSEGNAZIONE DI INCARICO DI RILEVATORE PER LO SVOLGIMENTO DEL 15° CENSIMENTO GENERALE DELLA POPOLAZIONE
 E DELLE ABITAZIONI
Il Responsabile dell’Ufficio Comunale di Censimento

Visto l’art. 50 del D.L. 31 maggio 2010 n. 78, convertito con modificazioni dalla legge 30 luglio 2010, n. 122;

Vista la circolare dell’Istituto Nazionale di Statistica n. 6 del 21 giugno 2011 avente per oggetto “15° Censimento generale della popolazione e delle abitazioni – Requisiti professionali, modalità e tempi di reclutamento e formazione, compiti dei rilevatori e coordinatori comunali”;

Rilevato che al punto 3 della suddetta circolare si stabilisce che il fabbisogno dei rilevatori sia determinato dal Responsabile dell’UCC in un numero compreso tra un rapporto minimo di un rilevatore ogni 800 unità di rilevazione e un rapporto massimo di un rilevatore ogni 600 unità di rilevazione che si prevedono di censire;

Vista la determinazione n. 40 del 29/03/2011 avente per oggetto “15° Censimento generale della popolazione e delle abitazioni. Costituzione dell’ufficio Comunale di Censimento”;

Considerato che la stima del numero previsto delle unità di rilevazione per il Comune di Campo nell’Elba, come precisamente indicato dall’Istat è la seguente:

· Unità edifici



N. 2.554

· Unità abitazioni non occupate
N. 1.932

· Unità Convivenze


N. 3

· Unità Famiglie


N. 2.297

· Totale unità di rilevazione 

N. 6.786
Dato atto che il fabbisogno di rilevatori per il Comune di Campo nell’Elba è di n. 9 unità con circa 754 unità da censire per ogni rilevatore.

Rilevato che a seguito dell’avviso di selezione interna per la formazione di un elenco di rilevatori cui attingere per lo svolgimento delle operazioni connesse al 15° Censimento della popolazione e delle abitazioni sono stati reperiti n. 2 rilevatori, in numero insufficiente al fabbisogno dell’ufficio comunale di censimento. 
Vista la determinazione n. 117 del 26/07/2011 con la quale viene approvato il presente avviso.
Rende noto

E’ indetta una selezione per soli titoli per la formazione di una graduatoria di rilevatori cui attingere per le operazioni connesse al 15° Censimento Generale della Popolazione.

La disponibilità richiesta decorre dal 19 settembre 2011 con una fase iniziale di formazione in date che verranno previamente comunicate fino al 31/12/2011 data in cui si concluderà la fase di rilevazione salvo eventuali diverse disposizioni dell’Istat.
La decorrenza dei singoli incarichi verrà stabilita in funzione delle esigenze organizzative e secondo la tempistica prevista dalle Circolari Istat.

COMPITI DEI RILEVATORI
L’attività consisterà nell’effettuare quelle operazioni che l’ISTAT e l’UCC – Ufficio Comunale di Censimento riterranno necessarie al corretto svolgimento della rilevazione censuaria.

Durante l’esecuzione dei compiti assegnati il rilevatore dovrà attenersi alle norme di comportamento stabilite dall’UCC. Nell’espletamento dell’attività è fatto divieto ai rilevatori di svolgere, nei confronti delle unità da censire, attività diverse da quelle proprie delle rilevazioni e dei censimenti, nonché di raccogliere informazioni non contenute nei questionari.

I rilevatori effettueranno la rilevazione nelle zone del territorio comunale loro assegnate dall’UCC, garantendo l’espletamento delle attività censuarie nei tempi previsti. Si precisa che le attività assegnate ai rilevatori e di seguito riportate comporteranno un impegno giornaliero costante da svolgersi in orario diurno:

I compiti assegnati ai rilevatori saranno:

· Partecipare alle riunioni di formazione;

· Gestire quotidianamente, mediante uso del Sistema di gestione della Rilevazione predisposto dall’ISTAT il diario della o delle sezioni di censimento a ciascuno assegnate dal responsabile dell’UCC;
· Effettuare la consegna dei questionari da compilare alle convivenze, nonché alle famiglie iscritte nella LAC – Liste Anagrafiche Comunali nei casi di mancato recapito tramite spedizione diretta;

· Eseguire i solleciti alle unità di rilevazione non ancora rispondenti rispettando tempi e modalità definite dal responsabile dell’UCC;

· Provvedere al recupero dei questionari presso le famiglie non ancora rispondenti, tenendo conto degli orari di presenza dei componenti nel domicilio e fornendo loro informazioni su finalità e natura obbligatoria della rilevazione, nonché assicurando loro assistenza alla compilazione del questionario, ove richiesta;

· Coadiuvare il personale dell’UCC nella gestione del Centro di Raccolta;

· Rilevare gli edifici e le abitazioni non occupate, nonché le persone dimoranti nel territorio del Comune non comprese nelle LAC, tenendo conto degli orari di loro presenza nel domicilio e offrendo loro assistenza alla compilazione del questionario, ove richiesta;

· Provvedere alla revisione dei dati contenuti nei questionari e alla compilazione dei riquadri di propria pertinenza in essi contenuti;

· Segnalare al responsabile dell’UCC eventuali violazioni dell’obbligo di risposta ai fini dell’avvio della procedura sanzionatoria di cui all’art. 11 del D.Lgs 6 settembre 1989 n. 322 e successive modificazioni;

· Svolgere ogni altro compito loro affidato dal Responsabile dell’UCC.
CONFIGURAZIONE DEL RAPPORTO E CORRISPETTIVO

L’incarico si configura come un rapporto di natura autonoma occasionale, senza alcun vincolo di lavoro subordinato con l’ente e sarà comunque limitato alla durata delle operazioni censuarie senza alcuna possibilità di proroga e/o trasformazione del rapporto. La remunerazione dell’attività avviene sulla base di quanto indicato dall’ISTAT che, per ogni tipo di indagine, definisce l’entità del compenso in relazione agli adempimenti previsti dalla rilevazione. L’importo accreditato dall’Istat al Comune di Campo nell’Elba sarà corrisposto ai rilevatori nei tempi e secondo i parametri indicati dall’Istat e sarà soggetto alle trattenute dovute in base alle leggi vigenti. Tale importo sarà erogato dall’Istat al Comune a seguito del controllo qualitativo e quantitativo dei modelli compilati (contributo forfetario variabile lordo legato all’attività di valutazione da € 2,00 a € 6,00 per questionario). Gli importi da corrispondere saranno onnicomprensivi di qualsiasi eventuale spesa sostenuta dai rilevatori per lo svolgimento della loro attività e non ci potranno essere richieste di rimborso di qualsiasi natura. La mancata esecuzione dell’incarico non dà diritto ad alcun compenso, come pure l’interruzione dello stesso se non per gravi e comprovati motivi, nel qual caso saranno remunerati solo le attività già svolte e riconosciute dall’Ufficio Comunale di Censimento effettivamente utili ai fini della rilevazione.

Ove il soggetto esterno sia dipendente di altra pubblica amministrazione, ai sensi dell’art. 53 del D.Lgs. 165/2001, dovrà produrre, prima dell’affidamento dell’incarico, l’autorizzazione/nulla osta allo svolgimento dello stesso da parte dell’Ente di appartenenza. 
OBBLIGHI DI RISERVATEZZA
I rilevatori sono vincolati al segreto statistico ai sensi dell’art. 8 del D. Lgs. 6 settembre 1989, n. 322 e sono soggetti, in quanto incaricati di un pubblico servizio, al divieto di cui all’art. 326 del codice penale e in quanto incaricati al trattamento dei dati personali di cui al Decreto Legislativo 30 giugno 2003 n. 196 e al Codice di deontologia e di buona condotta per il trattamento dei dati personali a scopi statistici e di ricerca scientifica effettuati nell’ambito del Sistema Statistico Nazionale, allegato A. 3 del citato decreto legislativo n. 196/2003.
INADEMPIENZE

Il rilevatore le cui inadempienze nell’espletamento dei compiti assegnati e le cui inosservanze alle norme di comportamento sopra citate pregiudichino il buon andamento delle operazioni censuarie potrà essere sollevato dall’incarico dal responsabile dell’UCC. 
ASSICURAZIONE
Le prestazioni dei rilevatori saranno coperte da un’assicurazione infortuni stipulata dall’ISTAT  che copre gli eventi di morte e invalidità permanente verificati nell’esercizio delle proprie funzioni, svolte secondo le modalità previste dall’ISTAT e nei periodi di effettiva attività. La copertura assicurativa include le eventuali giornate di formazione.
REQUISITI
I requisiti richiesti per la partecipazione alla presente selezione sono i seguenti: 

· Cittadinanza italiana o dei paesi U.E.;

· Per i cittadini non italiani, ottima conoscenza della lingua italiana, parlata e scritta;

· Età non inferiore ai 18 anni al momento della presentazione della domanda;
· Godimento dei diritti politici;

· Assenza di condanne penali o procedimenti penali in corso;

· Possesso del diploma di scuola media superiore di durata quinquennale o equipollente;

· Conoscenza e capacità d’uso dei più diffusi strumenti informatici;

· Disponibilità agli spostamenti, con mezzi propri, in qualsiasi zona del territorio del Comune;

· Idoneità fisica a svolgere le funzioni di rilevatore statistico
I cittadini comunitari dovranno essere in possesso di un titolo di studio riconosciuto equipollente in base ad accordi internazionali ed alla normativa vigente. Tali requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del presente avviso e anche nel momento del conferimento dell’incarico e mantenuti per tutta la durata dell’incarico stesso.
PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA – MODALITA’ E 

DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE
La domanda di ammissione redatta utilizzando il modello allegato deve essere inviata al Comune di Campo nell’Elba – Ufficio Comunale di Censimento – Piazza Dante Alighieri n. 1 – 57034 Campo nell’Elba a mezzo Raccomandata A/R oppure spedita all’indirizzo di Posta Elettronica Certificata – PEC: comune.camponellelba.li@postacert.toscana.it oppure presentata direttamente all’Ufficio Protocollo del Comune nei seguenti orari dal lunedì al sabato dalle ore 09:00 alle ore 12:00 entro il 16 agosto 2011. Si considerano pervenute in tempo utile sono le domande ricevute al Protocollo entro il termine di scadenza del bando. Il termine è perentorio e non sono ammesse eccezioni. 
La domanda, a pena di esclusione, deve riportare la firma autografa del candidato e deve essere corredata dalla fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validità. Nella domanda dovrà  essere indicato l’esatto recapito al quale si desidera che siano trasmesse le comunicazioni relative alla selezione. L’Amministrazione non si assume alcuna responsabilità per la dispersione di comunicazioni causate da inesatte indicazioni del recapito da parte del concorrente oppure da mancata o tardiva comunicazione del cambiamento dell’ indirizzo indicato nella domanda né per eventuali disguidi postali o comunque imputabili a terzi, caso fortuito o forza maggiore.

Le dichiarazioni contenute nella domanda di ammissione alla selezione e le dichiarazioni che sostituiscono le relative certificazioni o gli atti di notorietà sono rese sotto la propria responsabilità. Le dichiarazioni mendaci la falsità in atti comportano responsabilità penale ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. 445/2000 nonché le conseguenze di cui all’art. 75 del medesimo D.P.R. in termini di decadenza dei benefici eventualmente prodotti dal provvedimento emanato sulla base di una dichiarazione non veritiera.

L’Amministrazione si riserva in ogni momento la facoltà di procedere alla verifica delle dichiarazioni presentate dai candidati.

E’ possibile, ad ogni modo, allegare il proprio curriculum vitae, formativo e professionale, datato e firmato, allegare copia di eventuali attestati o documenti di certificazione posseduti in merito alla conoscenza dei più diffusi strumenti informatici. 
PROCEDURA DI SELEZIONE
Le domande pervenute saranno verificate dall’Ufficio Comunale di Censimento in merito al possesso dei requisiti minimi e valutate relativamente ai titoli dichiarati e documentati.

Fra coloro che risulteranno in possesso dei requisiti verrà redatta una graduatoria. A parità di punteggio saranno applicate le precedenze di legge. I candidati prescelti saranno ammessi ad apposito corso di formazione  della durata indicativa di due giorni che verterà sulle modalità tecniche della rilevazione censuaria e sui compiti dei rilevatori, la cui frequenza è obbligatoria.

VALUTAZIONE DEI TITOLI

Il punteggio massimo attribuito ai titoli è di 20 punti e viene ripartito come di seguito specificato:

a) diploma si scuola media superiore (massimo 12 punti)
· valutazione da 36/60 a 39/60 e da 60/100 a 65/100 


punti 6
· valutazione da 40/60 a 45/60 e da 66/100 a 75/100 


punti 8

· valutazione da 46/60 a 54/60 e da 76/100 a 90/100 


punti 10

· valutazione da 55/60 a 60/60 e da 91/100 a 100/100 


punti 12

b) titoli di studio universitari (massimo 5 punti)
· Laurea breve 







punti 2
· Laurea specialistica o magistrale o laurea vecchio ordinamento
punti 3
· Laurea specialistica o magistrale o laurea vecchio ordinamento in discipline statistiche, economiche e sociali 





punti 5

c) esperienze in campo statistico come rilevatore 




punti 2

d) conoscenza e capacità d’uso dei più diffusi strumenti informatici

punti 1

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I dati forniti dai partecipanti alla selezione saranno trattati dal Comune di Campo nell’Elba ai fini della formazione della graduatoria oltre che per ogni altro fine legato allo svolgimento delle indagini statistiche in oggetto. Il Responsabile del trattamento dei dati personali è la dr. Sandra Landi Responsabile dell’Ufficio Comunale di Censimento.
Per eventuali informazioni gli interessati potranno rivolgersi all’Ufficio Comunale di Censimento presso l’Ufficio Anagrafe ai seguenti contatti:

Telefono 0565/979321 

Fax 0565/976044 

e-mail:i.marigliani@comune.camponellelba.li.it 

PUBBLICAZIONE

Il presente avviso verrà pubblicato all’Albo Pretorio on line del Comune e nel sito istituzionale dell’Ente.
Campo nell’Elba, 26/07/2011






Il Responsabile dell’Ufficio Comunale di Censimento









      dr. Sandra Landi 

All’Ufficio Comunale di Censimento

del Comune di 

CAMPO NELL’ELBA 

OGGETTO: 
Domanda di partecipazione alla selezione per l’assegnazione dell’incarico di 



rilevatore per il 15° Censimento Generale della Popolazione e delle Abitazioni.
Il/la sottoscritto/a 











nato/a a 







 il 





residente a 




 in via 







COD. FISC. 






CHIEDE

Di essere ammesso alla selezione pubblica per la formazione di una graduatoria per soli titoli per l’assegnazione dell’incarico di rilevatore per lo svolgimento del 15° Censimento Generale della Popolazione e delle Abitazioni e a tal fine dichiara, sotto la propria responsabilità, consapevole delle responsabilità penali in caso di false dichiarazioni ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. 445/2000, 

a) di essere in possesso della cittadinanza 






;
b) la buona conoscenza della lingua italiana parlata e scritta, se cittadino straniero;

c) di essere in possesso del seguente titolo di studio: 



1) 














    conseguito presso 





 Anno 





    con la votazione di 



; (per 1° la maturità)


2) 














    conseguito presso 





 Anno 





    con la votazione di 



; 


3) 














    conseguito presso 





 Anno 





    con la votazione di 



; 



d) di conoscere e di saper utilizzare i più diffusi strumenti informatici


Videoscrittura 







;


Foglio di Calcolo 







;


Web e Posta Elettronica 






;


Strumenti di analisi statistica 





;


Altri strumenti informatici 






;
e) di avere svolto negli ultimi 10 anni le seguenti rilevazioni per conto dell’ISTAT in qualità di rilevatore:



1) descrizione dell’indagine 










    Ente presso il quale si è svolta l’indagine 








    periodo dal 


 al 

 ;



2) descrizione dell’indagine 










    Ente presso il quale si è svolta l’indagine 








    periodo dal 


 al 

 ;



3) descrizione dell’indagine 










    Ente presso il quale si è svolta l’indagine 








    periodo dal 


 al 

 ;



4) descrizione dell’indagine 










    Ente presso il quale si è svolta l’indagine 








    periodo dal 


 al 

 ;

f) di avere il godimento dei diritti politici;

g) di non avere riportato condanne penali e di non avere procedimenti penali in corso;

h) di essere disponibile agli spostamenti, con mezzi propri, in qualsiasi zona del territorio comunale;

i) di essere fisicamente idoneo all’attività lavorativa specificata nel presente avviso;

j) di essere a conoscenza che l’affidamento della funzione di rilevatore costituisce conferimento di incarico temporaneo con carattere di lavoro autonomo occasionale;
k) di aver preso visione dell’avviso e di accettare i compiti e le condizioni in esso stabilite;
l) di dare il consenso, ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 al trattamento dei propri dati personali con riferimento al presente bando di selezione anche attraverso l’inserimento in banche dati e l’elaborazione mediante procedure informatizzate;

Recapito presso il quale deve, ad ogni effetto essere fatta qualsiasi comunicazione relativa alla selezione, impegnandosi a comunicare ogni variazione di indirizzo, sollevando da ogni responsabilità l’Amministrazione di Campo nell’Elba in caso di irreperibilità del destinatario:

Cognome e nome 











Via 









 n. 

 

Città 




 Telefono 






e-mail 












Campo nell’Elba, 













      (firma)
Si allega fotocopia del documento di indentità
